Zalacznik do Zarzadzenia Nr 4
Prezesa KZB Legionowo Sp. z 0.0.

z dnia 14 padziernika 2013 r. w sprawie zasad udzielania zaméei
publicznych przez KZB Legionowo Sp. z 0.0.

REGULAMINU
UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W KZB LEGIONOWO SP. 2 O.0.

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1.
Regulamin okréa reguty, formy i tryb udzielania zamowiigoublicznych przez KZB
Legionowo Sp. z 0.0., na dostawy, ustugi i rodmigowlane.
Zastosowanie procedur udzielania zaméwigkreslonych niniejszym Regulaminem,
odbywa st w oparciu o plan zamowiepublicznych jednostki, po wcasiejszej analizie
wartasci zamowienia, w ramach catej jednostki, celemkrelenia procedury
postpowania.
ZamoOwienia dzieli si na nas{pujace grupy:
1) zamowienie o wartai do 20 000 PLN brutto wtznie;
2) zamowienie o wartei od 20 000 PLN brutto do 14 000 euro;
3) zamdwienia o warkei od 14 000 euro.
Podstaw ustalenia wartiei zamdwienia jest catkowite szacunkowe wyndgemie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalprzez zamawiggego z nalgyta
starannécia.
Podstaw przeliczenia wartei zamoéwi@ jest sredni kurs ziotego w stosunku do
euro, okrélany w drodze rozpogezenia wydanego na podstawie z art. 35 ust. 3 uPzp.
Regulamin opracowano z uwzgdhieniem nagpujacych przepisow:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich (Dz. U. Nr 157, poz. 1240

z p&n. zm.),
2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamavgablicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907.

§ 2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

3.

Zamawiajacym — naley przez to rozumieKZB Legionowo Sp. z 0.0.

Kierowniku Zamawiaj acego — naley przez to rozumte Prezesa KZB Legionowo
Sp. z o.0.

Ustawie Pzp— naley przez to rozumie ustaw z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907

Komisji — nalery przez to rozumie— Komisg Przetargow powotan przez Prezesa KZB
Legionowo Sp. z o.0.

Wykonawcy — nalery przez to rozumie osolg fizyczng, osole prawry albo jednostk
organizacyjg nie posiadajca osobowéci prawnej, ktdra ubiega ¢io udzielenie
zamowienia publicznego, ktora zida ofere w sprawie udzielenie zamowienia
publicznego lub zawarta umaewv sprawie zaméwienia publicznego,

Posipowaniu — naley przez to rozumie ogét czynnéci podejmowanych w celu
udzielenia zamowienia publicznego.

Udzieleniu zamoéwienia — naley przez to rozumie zawarcie umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego.

Dokumentacji — nalery przez to rozumie sporzdzony przez Komisj Przetargowy
protokét z przeprowadzonego pgsbwania w sprawie udzielenia zamowienia



publicznego wraz z zatznikami (zgodnie z art. 96 ustawy — Prawo zamawie
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku).

9. Najkorzystniejszej ofercie— nalery przez to rozumieztozong przez wykonawg oferte
w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, kfamedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnogeych s¢ do przedmiotu zamowienia publicznego lub
oferte z najnizsz cen.

10. Wartosci zamowienia— nalery przez to rozumiecatkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalpreez zamawiafego z nalgyta
starannécia.

11.Rownowartosci kwoty euro — naley przez to rozumiewartag¢ zamowienia przeliczan
ze ztotych polskich na euro wedtug kursu euro gkreego aktualnym Rozpagdzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawigedniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowicego podstawprzeliczania wartai zamowig publicznych.

12.Rozporzadzeniu — naley przez to rozumie — Rozporzdzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawi@dniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowicego podstawprzeliczania wartai zamowié publicznych.

13.Zaméwieniu — naley przez to rozumée umowy odptatne zawierane peuaRy
Zamawiagcym a wykonawg ktérych przedmiotem gsustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

14.Gtownym ksiggowym — naley przez to rozumie Giébwnego Ksigowego KZB
Legionowo Sp. z o.0.

15.Pracowniku merytorycznym — nalery przez to rozumie osolg zatrudniog w KZB
Legionowo Sp. z 0.0.

16.Dyrektor/Kierownik — naley rozumi€ dyrektorow i kierownikbw komorek
organizacyjnych.

17.Specjalgcie ds. zamowig publicznych — naley przez to rozumie pracownika,
ktoremu powierzono obowdki przygotowania i przeprowadzenia ppsiwania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

18.Planie rocznym — naley przez to rozumi&roczny ogolny plan zamowiepublicznych
zatwierdzony przez Prezesa.

19.Budzecie— naley przez to rozumiebudzet KZB Legionowo Sp. z 0.0.

Rozdziat Il

POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PRZEKRACZAJ ACEJ WYRA ZONEJ
W PLN ROWNOWARTO SCI KWOTY 14.000 euro

§ 3.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Pracownicy KZB Legionowo Sp. z 0.0. uczestgmz w przygotowaniu lub/i
przeprowadzeniu pagiowania o udzielenie zamowienia publicznegasbowizani do
bezwzgédnego przestrzegania przepisow ustawy Pzp wrazepgami wykonawczymi
oraz postanowieniniejszego regulaminu.

2. Udzielanie zamoéwie nasgpuje zgodnie 2z planem rocznym oraz zipogmi
potrzebami KZB Legionowo Sp. z 0.0.

3. Dyrektorzy/Kierownicy poszczegoélnych komorek orgadyjnych KZB Legionowo
Sp. z 0.0. w terminielo dnia 30 listopada kadego roku kalendarzowegosporzdzap
plany zamowié publicznych na nagbny rok kalendarzowy i przekazuje specjakcie
ds. zaméwig publicznych.

4. Specjalista ds. zamoéwie publicznych na podstawie planéw, o ktorych moawast. 3,
sporadza zbiorczy plan zamowiepublicznych dla KZB Legionowo Sp. z 0.0. na dany
rok kalendarzowy wg wzoru stanownatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Zbiorczy plan zamowige publicznych, o ktérym mowa w ust. 4, zatwierdzandiwnik
Zamawiajcego.



N

W przypadku dokonania zmian w planach winnyta&osv niezlgdnym zakresie
zmodyfikowane oraz przekazane speégdi ds. zamowie publicznych.

Plan roczny wchodzi wzycie z chwih jego zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajcego.

Wszelkie zmiany planu pod rygorem niewaci wymagag formy pisemnej

i zgody Kierownika Zamawiagego.

Udzielenie zamoOwienia nie me stanowé naruszenia art. 32 ust. 2 ustawy Pzp,
tj. jednostka nie mae, w celu uniknjcia stosowania przepiséw ustawy Pzp, dzieli
zamoOwienia na eZci lub zankat jego wartgci.

Zamawiajcy przygotowuje i przeprowadza pgsbwanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w sposbéb zapewni@y zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow.

ZamoOwienia udziela siwytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisamivagta
Pzp wraz z przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

Raz do roku, specjalista ds. zam&wigoublicznych sporglza ,Roczne sprawozdanie
0 udzielonych zamoéwieniach publicznych” zgodnie azporadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 25 sierpnia 2006 roku w sprawiekreau informacji zawartych
w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwienigglyo wzoru oraz sposobu
przekazywania- Dz. U. z 2006 roku Nr 155 poz. 12 4@ n. zmianami)

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 2 zatwierdzarddmik Zamawiajcego.
Zatwierdzone sprawozdanie przekazuje Brezesowi Urgdu Zaméwié Publicznych
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku kalendarzowego ngsijagcego po roku,
ktérego sprawozdanie dotyczy, dgogjektroniczg za pomog formularza umieszczonego
na stronach portalu internetowego &fta Zamowié Publicznych.

§ 4.

Specjalista ds. zamowiepublicznych ma obowkek w szczegdlnii:

1) prowadz¢ w formie pisemnej rejestr zamouti@ublicznych, zawieragy co najmniej:

a) liczbe porzadkowg zamdwienia,

b) okreslenie przedmiotu zamoéwienia,

c) tryb udzielenia zamowienia publicznego,

d) wartas¢ netto i brutto zamdwienia,

e) nazw i adres (siedzi) wybranego dostawcy lub wykonawcy,
f) numer umowy i datjej podpisania,

g) wartas¢ zawartej umowy ( netto i brutto),

h) termin realizacji umowy.

2) udziel& informacji poszczegélnym komoérkom organizacyjnynZB< Legionowo
Sp. z 0.0. na temat procedur udzielania zamowiglicznych,

3) zwrac& naleznosci uiszczone przez wykonawcow z tytutu: wadium, egdeczenia
nalezytego wykonania umowy oraz nafesci pozostawionych na zabezpieczenie
roszcza z tytutu gkojmi za wady lub gwarancji jakoi,

4) na biegco informowa Dyrektorow/Kierownikdw poszczegolnych komoérek
organizacyjnych o kalej zmianie kursu euro - zgodnie =z aktualnym
Rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawiedniego kursu ziotego
w stosunku do euro stanaw@ego podstaw przeliczania warkei zamowié
publicznych,

5) przechowywa dokumentag z kazdego zakéaczonego pogpowania co najmniej
przez okres 4-ch lat od dnia zakaenia posfpowania o udzielenie zamowienia,
nie krotszy jednak nmiokres wynikajcy z petnej realizacji zobowaan wynikajgcych
z umowy, w tym zobowzar wynikajagcych z gwarancji i gkojmi, w sposob
gwarantugcy jej nienaruszalrig.

SKELAD KOMISJI PRZETARGOWEJ
§5.
Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego pragpdza Komisja Przetargowa
powotana przez Kierownika Zamawjaggo odgbnym zarzdzeniem.



. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczyderownika Zamawiajcego
powotanym do oceny spetniania przez wykonawcow wedw udziatu w posgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego oraz do badamiany ofert.

. 1llos¢ cztonkow komisji nie mze by mniejsza ni 3 osoby.

. W skiad komisji powotuje si osoby posiadage wiedz z zakresu przedmiotu
zamowienia oraz o0soby posiaglzg znajomé& Prawa zamowie publicznych,
gwarantugce bezstronne i prawidtowe przeprowadzeniegpastania.

. Szczegobtowe zadania Komisji Przetargowej skmee $ w Regulaminie Pracy Komisji
Przetargowe] KZB Legionowo Sp. z 0.0. stargoyim zalacznik nr 2 regulaminu.

PRZYGOTOWANIE POST EPOWANIA | REALIZACJA ZAMOWIENIA
§ 6.

. Podstaw przygotowania i przeprowadzenia pgsiwania o udzielenie zamodwienia
publicznego bdzie wniosekwg zakcznika nr 3 do niniejszego regulaminu, spadzony
przez pracownikOw merytorycznych, wniosiaych o udzielenie zamowienia w ktorym
nalezy doktadnie i rzeczowo okék¢ przedmiot zamowienia z uwzglnieniem przepisow
zawartych w art. 29, art. 30, art.31 ustawy Pzp.
. Osoba spomgdzapca wniosek o ktorym mowa w ust. 1, obgrana jest do ustalenia
wartasci zamoéwienia z nalgta starannécia, w oparciu o przepisy art. 32, art.33, art. 34,
art. 35 ustawy Pzp.
. Zatwierdzony przez Kierownika Zamawjaggo wniosek, o ktérym mowa w ust.1,
pracownik, ktéry sporgzit ten wniosek, przekazuje specjeie ds. zamowie
publicznych.
. Ogtoszenia 0 wszeziu postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego o warto
powyzej 14.000 eurosspublikowane:

a) W Biuletynie Zamowié Publicznych udogpnionym na stronach portalu

internetowego Urgdu Zamowié Publicznych,

b) natablicy ogtoszew siedzibie KZB Legionowo Sp. z 0.0.,

C) na stronie internetowej KZB Legionowo Sp. z 0.0.,

d) w Dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej, jeeli s3 przekazywane Utzlowi

Oficjalnych Publikacji Wspadlnot Europejskich.

ZAWIERANIE | REALIZACJA UMOW W SPRAWIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§7.

. Do uméw w sprawach zamoéwiepublicznych stosuje siw szczegoélngci przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywi(rDz. U. z 1964 r.,Nr 16, poz. 93
z p&n. zmianami), jeeli przepisy ustawy Pzp nie stangumaczej.
. Umowy w sprawach zamodwiepublicznych o wart&ci zamowienia przekraczgje]
rownowartéé kwoty 14.000 euro. pod rygorem niemasci, wymagaj zachowania
formy pisemnej, chybae przepisy odtbne wymagaj formy szczegolnej.
. Umowy g jawne i podlegaj udostpnianiu na zasadach oklenych w przepisach
o dostpie do informacji publiczne.
. Umowe, z wylgczeniem zamdwiewymienionych w art. 143 ustawy Pzp, zawierars
czas oznaczony.
. Zakazuje s zmian postanowie zawartej umowy w stosunku do gce oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chytga Zamawiajcy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwidauw SIWZ oraz okrdit
warunki takiej zmiany.
. Tres¢ umowy o udzielenie zamoOwienia publicznego wymazgodnienia i zaparafowania
przez rade prawnego KZB Legionowo Sp. z 0.0.



Rozdziat Il
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO SCI
NIE PRZEKRACZAJ ACEJ WYRAZONEJ W PLN ROWNOWARTO SCI KWOTY
14.000 EURO
Do realizacji zamowi@ ktorych warté¢ nie przekracza wyganej w ztotych rownowartei
kwoty 14.000 euro nie stosuje girzepisow ustawy — Prawo zamowigublicznych z dnia 29
stycznia 2004 roku ( Dz. U. z 2013 r. Nr 907).

POSTEPOWANIE W SPRAWIE ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO SCI
NIEPRZEKRACZAJ ACEJ KWOTY 20 000 PLN BRUTTO.

§ 8.

1. W przypadku udzielania zamouiiektorych wartd¢ nie przekracza kwoty 20 000 PLN
brutto nie jest wymagane prowadzenie dokumenta@ynmgci oraz pisemne
uzasadnienie wyboru wykonawcy, a udokumentowanegu todzaju zamowigest wpis
do rejestru umoéw oraz/lub rachunek/faktura wpisamlg rejestru faktur.

2. Zamowienia, ktorych warté nie przekracza kwoty 20 000 PLN brutiociagu roku
kalendarzowegowinny by¢ realizowane w sposob oszdny i celowy.

3. Podstawy do realizacji zaméwie zgodnie z ust. 1 oraz ust. 2 jest pisemne
zlecenie/zamdwienie, stanae Zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu, spgdzone
przez pracownika merytorycznego, zatwierdzone pEmvng Ksiegows i Kierownika
Zamawiajcego.

POSTEPOWANIE W SPRAWIE ZAMOWIE N PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTO SC PRZEKRACZA KWOT E 20 000 PLN BRUTTO,
A NIE PRZEKRACZA WYRA ZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTO SCI KWOTY
14.000 EURO

§9.

W przypadku udzielenia zamowienia, ktorych wé&tt@rzekracza kwet 20.000 PLN

brutto, a nie przekracza wy@ne] w ztotych réwnowartmi kwoty 14.000 euro,

Zamawiagcy zobowgzany jest do zaproszenia do z#aia ofert cenowych wykonawcow

realizupcych, w ramach prowadzonej przez siebie dziakaino dostawy, ustugi lub

roboty budowlane ¢alace przedmiotem zamdwienia.

2. ZamoOwienia winny by udzielane zgodnie z zagadcelowdci, gospodarnei
i uzyskania najlepszych efektow z poniesionych adév.

3. Realizacja zamOwie powinna uwzgidnia¢ taczrg wartg¢ zamowié tego samego
rodzaju realizowanych przez KZB Legionowo Sp. z 0.0

4. Udzielanie zamowig powinno odbywa sie:

1) w sposéb celowy i oszedny z zachowaniem zasad,;

2) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

3) optymalnego doboru metodrodkéw stizgcych osignieciu zatazonych celdw;
4) w sposob umdiwiajacy terminowy realizacg zada.

5. Decyzja 0 udzieleniu zamoéwienia nale do Dyrektora/Kierownika jednostki
organizacyjnej w porozumieniu ze specjalidb spraw zamowiepublicznych.

6. Dyrektor/Kierownik jednostki, podejmuje decyzjo udzieleniu zamoOwienia na
podstawie pisemnego wniosku o udzielenie danegmoéwienia, zwanego dalej
,Wnioskiem”, sporzdzonego wediug wzoru okilenego w zalaczniku Nr 5
do Regulaminu

7. Whniosek podlega akceptacji przez Gtdwnegoelswego, ktory sprawdza dephasé
srodkéw finansowych i angaje srodki na realizag zadania na podstawie waitd

=



zamoOwienia i specyfiki zamowienia, w tym kodu WspEgo Stownika Zamowie CPV
okreslonego we Whniosku, Kierownika Zamawiaggo.

8. Zapytanie ofertowe powinno By sporadzone zgodnie ze wzorem oki@ym
w zalaczniku Nr 6 do Regulaminu oraz podpisane przez Dyrektora/Kvarka jednostki;
dopuszcza s8i przekazywanie zapwyia ofertowych oraz skladanie ofert przez
Wykonawcow faksem lub mailem;

9. Do zapytania ofertowego doka s¢§ wzér oferty wykonawcy zgodnie ze wzorem
okreslonym wzataczniku Nr 7 do Regulaminu;

10.Kierowanie zapytania ofertowego do wykonawcow fest obowizkowe w przypadku
gdy nasipi konieczné¢ wykonania zamowienia w trybie pilnym, nagtym/awagyn,
wymagagcym jego niezwtocznej realizacji lub ze wadl na specyfik przedmiotu
zamowienia, w tym m.in. zamowuie dotyczcych utworow/ustug artystycznych,
ustug prawnych i szkoleniowych; pracownik merytzny przygotowucy wniosek
0 udzielenie takiego zamoOwienia powinien rozpoznaek i kierowa sic zasad
celowdci i oszczdnaci.

11.Zaméwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory pagicdnieniu wszystkich potrzeb
zamawiagcego w zakresie przedmiotu zamowienia, zaoferowahirszz cerg lub
najkorzystniejsze warunki zamowienia.

12.Czynndci, o ktorych mowa wiej naley udokumentowa sporadzapc ,Zestawienie
ofert cenowych”, stanowte Zatacznik Nr 6 do niniejszego regulaminu.

§ 10.
1. Udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa w niniejszyozdziale, wymaga spadzenia
umowy w formie pisemnej.
2. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1:
— nie maze wykraczé poza zakres przedmiotu zaméwienia,
— moze by zawierana wyjcznie na czas oznaczony,
— winna by zaakceptowana przez rgdurawnego i gtbwnego ksjowego.

§ 11.
Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji pzeprowadzonego
postpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznegoczywa na merytorycznej
jednostce organizacyjnej organizcgj pos¢powanie co najmniej przez okres 4-ch lat od dnia
zakaczenia posfpowania o udzielenie zamdéwienia, nie krotszy jedmialokres wynikajcy
z peinej realizacji zobowran wynikajacych z umowy, w tym zobowzan wynikajgcych
z gwarancji i ekojmi, w sposob gwarantagy jej nienaruszalrig

POSTANOWIENIA KO NCOWE
§12.
Dyrektorzy i kierownicy komorek organizacyjnycla gobowgzani, z tytutu powierzonych
im obowgzkéw, do zapoznaniagsk trescig niniejszego Regulaminu oraz do przestrzegania
zawartych w nim postanowie
§ 13.

W sprawach nie objych tr&ciag Regulaminem majzastosowanie obowZujace przepisy.
Pouczenie:

1. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznyelst piewykonanie zobaygania Zamawiajcego, czego
skutkiem jest zaptata odsetek, kar lub opfat.

2. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznje$t dopuszczenie przez kierownika zamaeegjo do
niewykonania zobowzania jednostki, ktérego termin ptatod uplyrgt, wskutek zaniedbania lub
niewypetnienia obowikéw w zakresie kontroli finansowe;.

3. Odpowiedzialn& za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych giolmsoba, ktéra popetnita czyn
naruszagcy dyscyplia finanséw publicznych, okiteny w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku
odpowiedzialnéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznyzh (J. z 2005r., Nr 14, poz. 114 ze zm.).

4. Odpowiedzialn& za naruszenie dyscypliny finanséw publicznychoponsoba, ktérej mima przypiséd
wine w czasie popetnienia naruszenia.

5. Odpowiedzialné¥ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznygamnosi take osoba, ktéra wydata
polecenie wykonania czynu narugzago dyscypligfinanséw publicznych.



Zatgcznik nr 1 do regulaminu w sprawie zasad udzielania
zamoOwie publicznych przez KZB Legionowo Sp. z 0.

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

POWYZE] wcovvvevvrevinaane euro
NA .eoveveverennnn.FOK
Lp. Przedmiot Rodzaj Nr Kwota brutto, | Wartas¢ Planowany Uwagi *
zamOwienia zamOwienia CpPV jaka planuje euro termin
/dostawa, sie wg wszczcia
ustuga, przeznacz§ | kursu...... procedury
robota na
budowlana/ realizacg
zamoOwienia

(Gtéwny Ksiegowy lub osoba upowazniona)

Sporzadzit: ...

(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)




Zatgcznik nr 3 do regulaminu w sprawie zasad udzielania
zamoOwie publicznych przez KZB Legionowo Sp. z 0.

Legionowo, dnia .............cccevvvennnnn.

WNIOSEK

0 WSzCz ecie post epowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Przedmiot zamdéwienia:
rodzaj zamoéwienia (wtasciwe zaznaczyc):
dostawa,
ustuga,
robota budowlana;

2. Tytut i opis przedmiotu ZAMOWIEINIA: .........uuuurrururniirueiruerreerrerrrrrrrerererrrere—.—————.——————————————.

4. Wymagany termin realiZacji: ........ccccevieiiiiiiiiie e
6. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia netto w ZL/EURO: .........ccccvvveeeeeeenns Lo
7. Maksymalna kwota w zt (brutto) przeznaczona na realizacje zamowienia ...........c.cccc.oe......
8. NUumer poStEPOWANIA: ......cccivveeeeeiiiieeeeiieee e

9. Kod Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

(imie i nazwisko) (data) (podpis)

=T = ToY oo 1YY T T T- 1SRN
(podpis Dyrektora/Kierownika)

12. Preferowany tryb udzielenia zamowienia: ............ccoooeiiiiiiiie i e

13. Skladanie ofert czesciowych (art. 36 ust. 2 pkt | uPzp)



Zamawiajgcy dopuszcza / nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych

14. Zamowienia uzupetniajgce (art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 uPzp)

Zamawiajgcy przewiduje / nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 p.z.p.

15. Kryteria oceny ofert

............................................... % e 0

16. WYSOKOSCE WadIUM ... .eii it et e et et et e e e e

17. Wysokosc¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy .............oceeivveeunnenenenenn %
18. Szczegolne warunki udzialu w postepowaniu

20. Proponowany harmonogram procedury (wypetni¢ odpowiednio):

Miejsca zamieszczenia i publikacji ogtoszenia o zaméwieniu :

Data ogloszenia poOStEPOWANIA: .......c.uiiie it
Termin skladania ofert: ............ccooi i,

Termin OtWarCia Of It ...t e e

21. W budzecie zaplanowano srodki finansowe w KWocCie: .............cc.ceviiiiiiiiinnnnnn.

PODPISY CZLONKOW KOMISJI:

1. PrzewodniCzaCy = i,
2.Czlonek
3.Cztonek s

4. SeKretarz

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

LEQIONOWO, ANIA ...vvvei i
(Kierownik Zamawiajgcego)



Zatgcznik nr 4 do regulaminu w sprawie zasad udzielania
zamoOwie publicznych przez KZB Legionowo Sp. z 0.

Legionowo, dnia .......................

Znak sprawy.............

ZAMOWIENIE / ZLECENIE NR .......... [ooiiiin.

KZB Legionowo Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag
ul. Jagiellonska 13a, 05-120 w Legionowo,

KRS 0000478396,

NIP: 5361914209,

REGON: 146799748,

reprezentowana przez: Marka Pawlaka — Prezesa Zarzgdu

dziatajgc w warunkach okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwienh publicznych (Dz. U. z 2013r., Nr 907) zamawia*/zleca*

(okreslenie przedmiotu zaméwienia)

Termin wykonania zamowienia ustala sie do* *: ... ... ..o,

Strony ustalajg, ze wynagrodzenie za wykonanie zamowienia/zlecenia nie przekroczy

................ zb brutto (Sfownie: ... e ZEOEYCD)
wtym ........... % podatek VAT ***
Wynagrodzenie platne jest przelewem na konto Wykonawcy, w terminie ................ dni od

dnia doreczenia faktury VAT*/rachunku* KZB Legionowo Sp. z 0.0. po podpisaniu

protokotu odbioru*.

(Gtéwny Ksiegowy lub osoba upowazniona) (Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)
Sporzadzit: ...

* - niepotrzebne skresli¢
** - jezeli wystepuje potrzeba okreslenia terminu
*** _ jezeli wykonawca nie jest ptatnikiem VAT, podaje sie cene z pominieciem zapiséw o podatku



Zatgcznik nr 5 do regulaminu w sprawie zasad udzielania
zamoOwie publicznych przez KZB Legionowo Sp. z 0.

Legionowo, dnia ......................

Pan Marek Pawlak
Prezes Zarzgdu
KZB Legionowo Sp. z 0.0.

w/m

Whiosek o udzielenie zamowienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Whnioskuje o0 udzielenie zamoOwienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., Nr 907) w zakresie
O MU G Y M. . e e e e

(okreslenie przedmiotu zaméwienia)

Kod Wspo6lnego Stownika Zamowien (CPV): ... e e
Termin wykonania zamoéwienia (jezeli konieczne jest okreslenie terminu): ..........................
Warto$¢ zamowienia nie przekroczy .............cocoeveeenne zt netto,

tj. wartos¢ brutto: ... zl, w tym podatek VAT: ........... %

ZPOOHO FINANSOWANIA: .. .. v et e et e et e,

Warto$¢ zamowienia nie przekroczy wyrazonej w zt wartosci 14 000 euro w danym roku budzetowym.
Udzielenie zaméwienia nie stanowi naruszenia art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Oswiadczam, ze wydatek zostanie dokonany w sposdb celowy i oszczedny, zgodnie z art. 44 ust.3
ustawy o finansach publicznych.

(Akceptacja Gtéwnego Ksiggowego) (Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego)

W zatgczeniu: projekt zamowienia/projekt umowy*
* - niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 6 do regulaminu w sprawie zasad udzielania
zamoOwie publicznych przez KZB Legionowo Sp. z 0.

Legionowo, dnia ................

Znak sprawy.............

(nazwa i siedziba wykonawcy)

Zapytanie ofertowe

KZB Legionowo Sp. z 0.0. zwraca sie z zapytaniem ofertowym w sprawie wykonania
nastepujgcego zamoéwienia:

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Termin realizacCji*: ........ccoiiiiiiii s

3. Istotne warunki zamoéwienia:

4. Sposo6b przygotowania oferty

Wypeltniony w jezyku polskim formularz ,Oferta”, wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku
do niniejszego zapytania ofertowego, nalezy ztozy¢ w siedzibie KZB Legionowo Sp. z o.0.,
(adres: ul. Jagiellonska 13a, 05-120 Legionowo) lub przesta¢ na nr faksu 22 774 11 77 lub
drogg mailowg na adres info@kzb-legionowo.pl, do dnia ...................... dogodz. ............ :

5. Zastrzega sie, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia
zamowienia.

(Podpis Dyrektora/Kierownika)

W zalgczeniu wzor oferty Wykonawcy
* - jezeli wystepuje potrzeba okreslenia terminu



Zalacznik nr 7 do regulaminu w sprawie zasad
udzielania zaméwiepublicznych przez KZB
Legionowo Sp. z o.

Legionowo, dnia ............c..coveeene.

(Petna nazwa i doktadny adres wykonawcy)

KZB Legionowo Sp. z 0.0.
ul. Jagiellonska 13a
05-120 Legionowo

nr faksu 22 774 11 77
info@kzb-legionowo.pl

OFERTA WYKONAWCY

w zwigzku z zapytaniem ofertowym KZB Legionowo Sp. Z 0.0. Z dNi@.........eeuveveeeeeeeiieereneeennnee.

Nazwa Wykonawcy: ...................

Adres/siedziba wykonawcy: .....

Telefon, fax, e-Mail WYKONAWCY: ...........iiiiiiiiiiiiitiiie e e rreesresssesesesessesreresreserenees

Przedmiot zamoéwienia;

Cena ofertowa netto

Stawka podatku VAT (%)

Cena ofertowa brutto

Termin realizacji przedmiotu

zamowienia

Uwagi

1. Oswiadczamy, ze cena ofertowa zawiera wszystkie koszty wykonania zaméwienia, ktore
poniesie zamawiajacy i w toku realizacji zamowienia nie ulegnie zmianie.
2. Zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy zastrzezen oraz przyjmujemy

warunki w nim zawarte.

3. PozyskaliSmy wszystkie informacje pozwalajgce na sporzadzenie oferty oraz wykonanie

w/w zamoéwienia.

pieczatka i podpis Wykonawcy



Zatgcznik nr 8 do regulaminu w sprawie zasad udzielania
zamoOwie publicznych przez KZB Legionowo Sp. z 0.

Legionowo, dnia ......................

Znak sprawy.............

Zestawienie ofert cenowych

(010074 VA= 11 010 1T 1= 0 1= T o] o PP

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych przekazano do :

L.p. L.p. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi

DO dNia ... wptynety nastepujgce oferty cenowe

L.p. L.p. Nazwa i adres wykonawcy Cena ofertowa Uwagi
brutto

Wybrano oferte najkorzystniejszg SPOSrOd W/W tj. c..cceeieeieecireeiirieiree e e cee et eere et eveeteeeane s

(Podpis Dyrektora/Kierownika)



